Procedura wydawania duplikatow swiadectw i legitymacji szkolnych
i pobierania oplat za te czynnosci
w Mlodziezowym Osrodku Wychowawczym nr 4 w Warszawie

Podstawa prawna:

1. Rozporzadzenie MEIN z dn. 7 czerwca 2023 r. w sprawie $wiadectw, dyplomow
panstwowych i innych drukéw szkolnych (Dz. U. 2023 poz. 1120).
2. Ustawa z dn. 16.11.2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. 2006 Nr 225 poz. 1635).

I. Zasady wydawania duplikatow Swiadectw szkolnych

1. W przypadku utraty oryginalu swiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze
wystapi¢ do dyrektora Osrodka z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu §wiadectwa.

2. We wniosku nalezy okresli¢:

a) imi¢ 1 nazwisko,

b) date urodzenia,

¢) rok wydania §wiadectwa lub okres, kiedy uczen uczgszczat do szkoty przy MOW nr 4,
d) adres do korespondenc;ji i1 telefon kontaktowy.

3. Do wniosku nalezy dotaczy¢ dowod optaty.

4. Duplikat wystawia si¢ na druku wg wzoru obowigzujacego w dniu wydania oryginatu.
5. Duplikat zawiera:

a) na pierwszej stronie u gory wyraz ,,Duplikat”,

b) dane zgodne z dokumentacjg przebiegu nauczania,

¢) nazwiska i1 imiona osob, ktére oryginal podpisaty lub stwierdzenie ich nieczytelnos$ci,
d) dat¢ wydania duplikatu.

e) piecze¢ urzedowa.

6. Za wydanie duplikatu §wiadectwa szkolnego pobiera si¢ optate w wysokosci roéwnej kwocie
optaty skarbowej od legalizacji dokumentu, tj. 26 zt.

7. Jezeli przedtozony wniosek zawiera pelne informacje duplikat wydaje si¢ bez zbednej
zwtoki, jednak nie pdzniej niz do 14 dni.



I1. Zasady wydawania duplikatow legitymacji szkolnych

1.

W przypadku utraty oryginatu legitymacji szkolnej uczen moze wystapi¢ do dyrektora
Osrodka z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolne;j.

We wniosku nalezy poda¢ przyczyne ubiegania si¢ o duplikat.

Do wniosku nalezy dolaczy¢ podpisane aktualne zdjecie ucznia oraz dowdd wniesionej
oplaty.

Uczen ma obowigzek ponadto zwroci¢ dotychczasowa zniszczong legitymacije lub napisaé
oswiadczenie o jej zgubieniu/utracie.

Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera si¢ optate w wysokosci rownej kwocie
optaty skarbowej od poswiadczenia wtasnorgcznosci podpisu, tj. 9 zt.

Termin wykonania duplikatu: do 7 dni od dnia ztoZzenia wniosku.

II1. Powyzsze oplaty nalezy wnosi¢ na konto

271030 1508 0000 0005 5012 1018

Miejskie Biuro Finansow Oswiaty MOW 4 M. ST. Warszawy
ul. Mokotowska 55, 00-542 Warszawa

z dopiskiem ,,optata za duplikat §wiadectwa szkolnego + imi¢ 1 nazwisko ucznia”
lub ,,optata za duplikat legitymacji szkolnej + imi¢ 1 nazwisko ucznia”.

Warszawa, 26.10.2023 r.



